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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Exempla
Nr.| Scopul r Numele si Data
Ctr Departame
Difuzarii nr. nt Functia prenumele primirii  |Semnitura
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate
compartimentele,
conform Personal 28.09.2023
1. |Aplicare organigramei in
vigoare didactic
PAUN 28.09.2023
Conducdtor |CORINA
2. |Informare Conducere CONSTANT
entitate A
Coordonator |GODEANU- 28.09.2023
3. |Evidenta CEAC MATEI
CEAC CRISTINA
FLOREA 28.09.2023
4. |Arhivare Arhiva Arhivar ANTONICA

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consti in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor din Scoala
Gimnaziald Nr.1 Pantelimon, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru a se asigura stimularea
procesului educational si performantele scolare ale elevilor din unitatea de invatadmant.

5. Domeniul de aplicare

Personalul din cadrul unitatii de invitdmant care se ocupi de acordarea drepturilor aferente burselor

pentru elevi, vor aplica prezenta procedurs in activitatea desfésurata.
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increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste
standardele de calitate;
4. |Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducétorul
departamentului
5. Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, 1n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si
a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
6. |Procedura avéand in
vedere asumarea responsabilititilor;
Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoar la
nivelul
Procedura operationald (PO) |unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fir aplicabilitate
T la
(proceduri de lucru)
nivelul Intregii entitati publice;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifici atunci
cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
8. |Editie proceduri modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce
9. |Revizie procedurd implicd, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
10. |Procedura documentati proceduri de
sistem si proceduri operationale;
Beneficiarii primari ai Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte
educatiei cuprinse intr-o
1.
si formarii profesionale forma de educatie preuniversitari;
Profesorul educator-
puericultor/ Coordonatorul activitétilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind
12. dintre
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8. Descrierea procedurii

Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invataméntul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel gimnazial
si liceal, beneficiazd, dupd caz, de urmitoarele tipuri de burse:

. bursi de excelenti olimpici I;

+ bursd de excelenti olimpica II;

« bursi de merit;

« bursi sociald;

« bursé tehnologica.

Prin exceptie, se acorda burse sociale i elevilor minori, respectiv elevilor in risc de excluziune sociala,
neangajati pe piata muncii si inscrisi in formele de invatimant cu frecventd redusi sau in programele
educationale de tip "A doua sansa".

Elevii Inscrisi la cursurile cu frecventa din invataméntul preuniversitar de stat, nivel primar, beneficiaza

de burse sociale.

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invifimantul tehnologic de stat beneficiaza de bursi
tehnologica. Prin exceptie, in anii scolari 2023- 2024 si 2024-2025, bursa tehnologici se acorda doar elevilor
inmatriculati in cadrul specializarilor din invitimantul profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

Prin exceptie, in conditiile previzute de legislatia in vigoare, elevii din unititile de invatdmant
preuniversitar particular si confesional beneficiazi, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele

venituri ale bugetului de stat, de:
burse de excelentd olimpic I si II pentru elevii de la cursurile cu frecventi de zi, nivel gimnazial si
. liceal;

. burse sociale, daca sunt scolarizati fir3 taxe, pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, nivel
primar, gimnazial si liceal;

, burse tehnologice, daca se incadreazi in specializarile si conditiile prevazut de legislatia in vigoare,

pentru elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatimantul tehnologic.

Elevii roméni pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daci frecventeazi cursurile unei unitati de
Invatamént preuniversitar din Romania. Bursele se suspenda pe perioada studiilor in striinatate, chiar daca
elevul réméne inscris la unitatea de invatimant de pe teritoriul Roméniei.

Elevii stréini inscrisi in Invatdmantul preuniversitar din Romania pot beneficia de burse, inh conformitate

cu prevederile legale in vigoare.

Pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim al burselor este stabilit dupa cum urmeazi:
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Pot primi bursé de excelentd olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut media

10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior.

Bursele de excelentd olimpica I si II care au la baza rezultatele obtinute conform prevederilor mai sus
mentionate, atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la
nivelul unitdtii de invatimant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul
legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen
de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali. Modelul cererii este
anexat prezentei proceduri.

Un elev poate beneficia de o singura bursa de excelenta olimpica pe an, indiferent de rezultatele obtinute

in anul scolar anterior.

Acordarea burselor de merit

Bursele de merit se acordd pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o
unitate de Invétdmant preuniversitar, dupd cum urmeaza:

a. 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de Invatdmant preuniversitar, mai
putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a IX-a, in ordinea descrescitoare a mediilor generale
anuale; In situatia In care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale
anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b. 30% din elevii fiecdrei clase a V-a din unitatea de Invatamant preuniversitar, in ordinea descrescitoare
a mediilor calculate ca medie aritmetica, avand doua zecimale, fird rotunjire, a notelor obtinute de elevi
pe parcursul primelor doud intervale de invatare din anul scolar in curs; in situatia in care prin aplicarea
procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsi
pentru a-1 cuprinde si pe acestia;

¢. 30% din elevii fiecarei clase a IX-a dintr-o unitate de Invatiméant preuniversitar, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere in invataméntul liceal sau profesional; in situatia in care prin
aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii de admitere mai mari sau egale cu
9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

d. elevilor care au obtinut premiile I, I sau III la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de
Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru, precum si
elevilor care fac parte din loturile restrAnse de pregétire pentru participarea la olimpiadele
internationale;

e. elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extragcolare
recunoscute si finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin
ordin de ministru;

f. elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extrascolare

recunoscute de Ministerul Educatiei, fira finantare, conform calendarelor competn;lonale aprobate
prin ordin de ministru;
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Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit este
(CmB/NZL) x (NZL -
NZV), unde:

CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin legislatia in vigoare;

NZL = numdr de zile lucritoare in luna respectivi;

NZV = numar de zile de vacanti in luna respectiva.

In acest caz sirbitorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile lucritoare.

Acordarea burselor sociale

Bursa sociald se acordd la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicala a elevului, a familiei

sau a sustindtorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii, datelor

cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afli.

Bursa sociald se acorda elevilor din invatimantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu frecventa,
inclusiv celor gcolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital, care se incadreaza in
cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a.

elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

. elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociala, neangajati pe piata muncii si Inscrisi in

formele de invatimant cu frecventd redusi sau in programele educationale de tip "A doua sansi", a
caror familie realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in
calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

- elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cirora a fost instituiti o masurs de protectie

speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgents, fird a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

. elevi care provin din familii monoparentale, fira a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe

membru de familie;

. elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si

functiilor organismului, incadrate conform prevedrilor legale in vigoare, fird a se lua in considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie;

. elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune compus din una sau mai

multe din urmatoarele categorii de ajutoare financiare:

11
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frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de raportare a
listei.

Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor, dupa
cum urmeazd: se adaugd listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii in
conditiile previzute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete cu
caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin venituri nete se intelege
totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare membru al familiei,

reprezentand valoarea obtinutd dupd aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil stabilit
conform prevederilor legale in vigoare.

Verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori
se face de cétre secretarul unitatii de invatamant, cu ajutorul platformei Patrim Ven sau prin solicitarea
organului central fiscal in a carui razi teritoriald se afl situat beneficiarul a unui document care si ateste
situatia veniturilor declarate de cétre parinte/reprezentantul legal/elevul major.

In situatia in care personalul unitétii de invatamant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autorititilor publice locale, in vederea efectusirii unei

anchete sociale.

Personalul unitatilor de invatamant nu efectueazi anchete sociale in vederea acordirii burselor sociale.

Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociala, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar daci
indeplineste conditiile prevazute la mai multe criterii.

Dupa caz, bursa sociala poate fi acordaté sau retrasi, ca urmare a unei solicitiri in acest sens din partea
serviciilor publice de asistentd social3 si pe baza unui raport de ancheti sociala.

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.
Nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de vara:

. €levil care nu au promovat anul scolar;
. elevil care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si au acumulat mai mult
de 20 de absente nemotivate/an;

. absolventii Inva{amantului gimnazial care nu au fost admisi in licew/invitaimant profesional, cursuri
cu frecventd, intr-o unitate de invatimant preuniversitar de stat;
» elevil care repetd anul scolar din alte motive decit medicale.

13
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Bursa tehnologicd se acordi elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionata de depunerea unei
cereri In acest sens. Profesorul diriginte inainteazi la secretariatul unitatii de Invatdmant lista cu elevii
propusi pentru bursa tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor tehnologice este
(CmB/NZL) x (NZL - NZV), unde:

CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;

NZL = numdr de zile lucratoare in luna respectiva;

NZV = numdr de zile de vacanti in luna respectivi.

In acest caz sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile lucritoare.

Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezinta o forma de sprijin a mamelor minore in vederea sustinerii
participdrii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luni. Bursa se acordi elevelor din
invataméantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de invatdmant, care frecventeazi cursurile de
zi §i au copil/copii propriu/proprii in intretinere.

Termenul "reintegrare” se referi la reluarea cursurilor de citre elevi dupa nastere, cu conditia
mentfinerii statutului de minor.

In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la unitatea de
invatdmant urméitoarele documente:

. Cerere a parintelui/reprezentantului legal;

- certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intrefinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minore se acordi in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregatirii si
susfinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificirii
profesionale si in perioada pregitirii practice.

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse.

Bursierele care acumuleazi 60 sau mai multe absente nemotivate Intr-o luni nu primesc bursa pentru
luna respectivi.

Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore se aplica de catre director, la propunerea Comisiei
de management al burselor.

15
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Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul pregétirii si
sustineril evaludrii nationale de catre absolventii clasei a VIII -a, a examenului national de bacalaureat, a
examenului de certificare a calificarii profesionale si pe perioada pregitirii practice.

Valoarea burselor poate fi suplimentata de citre consiliul de administratie al unitatii de invatimant in
functie de:

. sumele alocate de autoritifile administratiei publice locale;
« alte venituri obtinute potrivit legislatiei in vigoare.
Acordarea bursei inceteazi la pierderea calititii de elev, conform prevederilor Regulamentului-cadru de

organizare $i functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar.

9. Responsabilititi
CEAC

coordoneazi aplicarea procedurilor i activitatilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de
* conducerea unitdtii de invatdmant, conform domeniilor si criteriilor previzute de legislatia in domeniu;
» formuleaza propuneri de imbunititire a calititii educatiei.

Conducitorul unititii de invitimant
numeste membrii Comisiei de management a burselor, prin
- decizie scrisd; monitorizeazi activitatea de acordare a burselor.

Consiliul de Administratie
. aproba listele cu elevii care beneficiazi de burse.
Comisia de management a burselor

preia cererile insotite de actele doveditoare privind dreptul de acordare a bursei de studiu, respectiv de
ajutor social, in primele 25 de zile lucritoare ale anului scolar;

. analizeazd documentele si intocmeste listele cu elevii care beneficiazi
» de burse; propune spre aprobare/retragere acordarea burselor sociale.

Profesorul pentru invitiméintul primar/profesorul-diriginte

informeazi toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu
minimum 15 zile lucratoare nainte de data -limita pentru depunerea cererilor si a documentelor
. justificative; propune Consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi;

L]
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1.
11. Anexe

. F-01-PO-C.56 Model Cerere pentru acordarea Bursele de excelentd olimpica I (elev minor)

o F-02-PO-C.56 Model Cerere pentru acordarea Bursele de excelentd olimpica II (elev minor)
+ F-03-PO-C.56 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (elev minor)

» F-04-PO-C.56 Model Cerere mame minore

+ F-5-PO-C.56 Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete
« F-6-PO-C.56 Model Decizie privind numirea Comisiei de management a burselor

Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA STABILIREA SI ACORDAREA BURSELOR
$1 aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea
editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi ed;

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Acordarea burselor de excelent olimpica
Acordarea burselor de merit
Acordarea burselor sociale
Acordarea burselor tehnologice
Acordarea burselor pentru mamele
minore
Cumularea burselor
Specificatii privind stabilirea si acordarea
burselor

9. Responsabilititi
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06-10 ale fiecarei Verificare dosare burse sociale Comisia de management al burselor
luni
11-15 ale fiecarei Aprobare listd beneficiari Consiliul de administratie al Scolii
luni Gimnaziale nr. 1 Pantelimon
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